
 

1 
Avenida José Frare, n° 40 – Centro – Morungaba/SP – CEP: 13.260-001 

CNPJ: 45.755.238/0001-65 – I.E.: Isenta – Fone: (11) 4014-4300 

Município de Morungaba 
Departamento Municipal de Administração 

 

 

Fls. Nº Rubrica

Município de Morungaba

 

TERMO DE REFERÊNCIA 

 

1. OBJETO 

1.1. Registro de Preços para futura e eventual aquisição de materiais de escritório destinados 

ao atendimento das necessidades dos diversos Departamentos da Prefeitura da Estância 

Climática de Morungaba/SP, pelo período de 12 (doze) meses, conforme especificações, 

quantitativos e condições estabelecidos neste Termo de Referência e seus anexos. 

 

2. FUNDAMENTAÇÃO DA CONTRATAÇÃO 

2.1. A presente contratação visa garantir o abastecimento contínuo dos materiais de escritório 

necessários à execução das atividades administrativas, pedagógicas, operacionais e de 

atendimento ao público desenvolvidas pelos diversos Departamentos Municipais. 

2.2. A demanda foi levantada individualmente por cada Departamento Municipal, mediante 

elaboração dos respectivos Estudos Técnicos Preliminares, os quais demonstraram a 

necessidade da contratação e subsidiaram a definição dos quantitativos estimados. 

2.3. Considerando a natureza dos materiais e a impossibilidade de prever com exatidão o 

consumo ao longo do exercício, a adoção do Sistema de Registro de Preços mostra-se mais 

vantajosa para a Administração, possibilitando aquisições parceladas conforme a efetiva 

necessidade, evitando desperdícios e reduzindo custos de armazenagem. 

2.4. A presente contratação encontra-se alinhada aos princípios do desenvolvimento nacional 

sustentável previstos no art. 5º da Lei Federal nº 14.133/2021, buscando conciliar a 

eficiência da contratação pública com a adoção de práticas ambientalmente responsáveis, 

observadas as características do objeto e as condições de mercado. 

 

3. DESCRIÇÃO DA SOLUÇÃO 

3.1. A solução consiste no registro de preços para fornecimento parcelado de materiais de 

escritório, mediante emissão de autorizações de fornecimento, de acordo com as 

necessidades dos Departamentos Municipais. 

3.2. Os materiais deverão atender às especificações mínimas constantes da planilha de itens e 

possuir qualidade compatível com os padrões de mercado. 

 

4. REQUISITOS DA CONTRATAÇÃO 

4.1. Os produtos ofertados deverão ser novos, de primeiro uso, sem avarias e em perfeitas 

condições de utilização. 

4.2. Os materiais deverão atender às especificações técnicas constantes do Anexo I deste 

Termo de Referência. 

4.3. Os produtos deverão ser entregues em embalagens adequadas, devidamente identificadas 

e protegidas contra danos decorrentes do transporte. 

4.4. Não será exigida apresentação de amostras para fins de habilitação ou classificação das 

propostas. 

4.5. A contratada deverá substituir, às suas expensas, os produtos que apresentarem defeitos, 

vícios, divergências de especificação ou danos decorrentes do transporte. 

4.6. DA SUSTENTABILIDADE 

4.6.1. A contratação observará, sempre que possível e sem prejuízo à competitividade do 

certame, critérios e práticas de sustentabilidade ambiental, nos termos da Lei Federal 

nº 14.133/2021 e demais normas aplicáveis. 
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4.6.2. Os materiais fornecidos deverão atender à legislação ambiental vigente, cabendo à 

contratada adotar práticas que minimizem os impactos ambientais decorrentes de sua 

atividade. 

4.6.3. Sempre que disponíveis no mercado e compatíveis com as especificações exigidas, 

poderão ser fornecidos produtos produzidos com matéria-prima reciclada, reciclável, 

biodegradável ou proveniente de fontes sustentáveis. 

4.6.4. As embalagens deverão ser adequadas ao transporte e armazenamento dos produtos, 

buscando a redução da geração de resíduos e o uso racional de materiais. 

4.6.5. A contratada deverá promover a destinação ambientalmente adequada dos resíduos 

eventualmente gerados em suas atividades, observando a legislação ambiental 

aplicável. 

4.6.6. A Administração poderá adotar, durante a execução da Ata de Registro de Preços, 

medidas voltadas ao consumo consciente dos materiais adquiridos, visando à redução 

de desperdícios e à promoção da sustentabilidade nas atividades administrativas. 

 

5. CRITÉRIO DE JULGAMENTO 

5.1. O critério de julgamento será o de MENOR PREÇO POR ITEM, observadas as exigências 

contidas no edital e seus anexos. 

 

6. MODELO DE EXECUÇÃO DO OBJETO 

6.1. O fornecimento será realizado de forma parcelada, conforme necessidade dos 

Departamentos Municipais. 

6.2. As solicitações serão formalizadas mediante emissão de Autorização de Fornecimento ou 

instrumento equivalente. 

6.3. O prazo para entrega dos materiais será de até 10 (dez) dias úteis, contados do recebimento 

da Autorização de Fornecimento ou instrumento equivalente emitido pela Administração. 

6.3.1. Em casos excepcionais, devidamente justificados e aceitos pela Administração, o 

prazo poderá ser prorrogado, desde que solicitado formalmente pela detentora da Ata 

antes do seu vencimento. 

6.3.2. O descumprimento injustificado do prazo de entrega sujeitará a detentora da Ata às 

sanções previstas no edital, na Ata de Registro de Preços e na legislação vigente. 

6.4. Os materiais deverão ser entregues diretamente nas unidades requisitantes indicadas pela 

Administração. 

6.5. As entregas ocorrerão nos seguintes locais, conforme demanda: 

6.5.1. Departamento de Ação Social – Rua Fortunato Stela, 210 – Centro; 

6.5.2. Departamento de Administração – Avenida Prefeito José Frare, 40 – Centro; 

6.5.3. Departamento de Educação: 

6.5.3.1. Creche Nossa Senhora da Conceição / Avenida José Frare, 160 – Centro; 

6.5.3.2. Creche Maria Helena Miano Zem / Rua Atílio Martins, 43 – Brumado; 

6.5.3.3. Creche Maria Luiza Consolim Jorge / Rua José Bovolenta, 21 – Santo 

Antonio; 

6.5.3.4. EMEI. Maria de Lourdes Francisco Lopes / Rua Geraldo Guerreiro Torres, 

70 – Brumado; 

6.5.3.5. EMEI. Prof.ª Regina Estela de Souza Oliveira / Rua Princesa Isabel, 161 – 

São Benedito; 

6.5.3.6. EMEF. Prof. Irineu Tobias / Rua Adamo Meneguim, 42 – São Benedito; 

6.5.3.7. EMEF. Antônio Rodrigues da Silva / Rua Treze de Maio, 190 – Centro; 

6.5.3.8. EMEF. Maria Aparecida Teixeira Massarente / Rua Geraldo Guerreiro 

Torres, 140 – Brumado; 
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6.5.3.9. EMEF. Irmã Amélia Fúria / Rua José Carlos Serafim, 59 – Vila Mariana; 

6.5.3.10. EMEF. Prof. José Hamilton Federicci / Rua Francisco Rossetti, 05 – Parque 

das Estâncias; 

6.5.3.11. Núcleo de Apoio Pedagógico Olga Assis / Rua Ester Miorim Stella, 300 – 

Santo Antonio; 

6.5.3.12. Departamento de Educação / Rua Araújo Campos, 954 – Centro;  

6.5.4. Departamento de Esportes e Lazer – Rua Fortunato Stella, 29 – Centro;  

6.5.5. Departamento de Saúde – Rua Pedro Molena, 296 – CECAP; 

6.5.6. Departamento de Serviços Públicos – Rua Pedro Molena, 20 – CECAP; 

6.5.7. Departamento de Turismo – Rua Araujo Campos, 953 – Centro. 

 

7. RECEBIMENTO DO OBJETO 

7.1. O recebimento provisório ocorrerá no ato da entrega, para conferência quantitativa dos 

materiais. 

7.2. O recebimento definitivo ocorrerá após verificação da conformidade dos produtos com as 

especificações constantes do edital, da proposta e deste Termo de Referência. 

7.3. Constatadas irregularidades, a Administração poderá rejeitar os materiais, no todo ou em 

parte, determinando sua substituição sem ônus adicional. 

 

8. MODELO DE GESTÃO DA ATA DE REGISTRO DE PREÇOS 

8.1. A Ata de Registro de Preços terá vigência de 12 (doze) meses, contados da data de sua 

assinatura. 

8.2. A fiscalização da execução ficará a cargo de servidor(es) designado(s) pela Administração. 

8.3. Compete ao fiscal acompanhar o fornecimento, verificar o cumprimento das obrigações 

contratuais e registrar eventuais ocorrências. 

 

9. OBRIGAÇÕES DA DETENTORA DA ATA 

9.1. Fornecer os materiais conforme especificações e prazos estabelecidos. 

9.2. Responsabilizar-se por todos os custos de transporte, carga, descarga, tributos, encargos 

trabalhistas, previdenciários e demais despesas decorrentes da execução do objeto. 

9.3. Substituir, no prazo estabelecido pela Administração, os materiais recusados ou 

considerados inadequados. 

9.4. Manter durante toda a vigência da Ata as condições de habilitação e qualificação exigidas 

no certame. 

 

10. OBRIGAÇÕES DA ADMINISTRAÇÃO 

10.1. Emitir as autorizações de fornecimento necessárias. 

10.2. Receber e conferir os materiais entregues. 

10.3. Efetuar os pagamentos nas condições estabelecidas no edital e na Ata de Registro 

de Preços. 

10.4. Fiscalizar a execução do objeto. 

 

11. PAGAMENTO 

11.1. O pagamento será realizado após o recebimento definitivo dos materiais e 

apresentação da respectiva nota fiscal. 

11.2. O prazo para pagamento será de até 30 (trinta) dias, observada a ordem cronológica 

prevista na legislação vigente. 
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12. FORMA E CRITÉRIOS DE SELEÇÃO DO FORNECEDOR 

12.1. O fornecedor será selecionado mediante realização de Pregão Eletrônico, pelo 

Sistema de Registro de Preços. 

12.2. O julgamento ocorrerá pelo critério de menor preço por item. 

12.3. Deverão ser observados os requisitos de habilitação jurídica, fiscal, trabalhista, 

econômico-financeira e técnica previstos no edital. 

 

13. DAS ESPECIFICAÇÕES, QUANTITATIVOS E PREÇOS ESTIMADOS 

13.1. Os materiais objeto da presente contratação deverão atender às especificações 

mínimas abaixo descritas: 

 

Item Especificações Qtde Unid 

1 
Almofada para carimbo; de feltro, com tampa, estojo 

termoplástico; com entintamento. 
44 Unid 

2 

Almofada De Carimbo Grande de feltro, com tampa de metal, 

estojo termoplástico;com entintamento; medindo 9,5 X 16,5 

Nº 4 

10 Unid 

3 Apagador de madeira para quadro negro. 37 Unid 

4 Apagador de madeira para quadro negro com estojo. 82 Unid 

5 Apagador para quadro branco. 41 Unid 

6 
Apontador para lápis; de plástico rígido; simples, cx. com 12 

unidades. 
73 Cx 

7 Barbante cru em algodão nº 06, embalagem com 600gr 15 Rl 

8 Barbante de algodão com 8 fios 140 mts. 95 Rl 

9 Bateria Alcalina 9V 60 Unid 

10 Bexiga nº 9 – pacote com 50 unidades – cores sortidas. 141 Pct 

11 Bloco adesivo colorido, medidas 38mm x 50mm 70 Pct 

12 Bloco adesivo colorido, medidas 76mm x 76mm 50 Pct 

13 Bloco adesivo medindo 76x102mm com 100 fls. 247 Unid 

14 
Bloco de desenho A-4 de 90gr - branco com dimensões de 

210mm x 297mm - Bloco contendo 50 folhas  
10 Bl 

15 

Borracha de papelaria; feita de látex natural, escolar; para 

lápis e grafite; no formato retangular; número 40; na cor 

branca, cx. Com 40 unidades. 

46 Cx 

16 Caderno brochura grande 96 fls, capa dura. 680 Unid 

17 Caderno brochura pequeno 48 fls. 4400 Unid 

18 Caderno brochura pequeno 96 fls. 370 Unid 

19 Caderno brochura pequeno 48 fls, capa dura. 1050 Unid 

20 Caderno brochura pequeno 96 fls, capa dura. 420 Unid 

21 
Caderno capa dura pequeno (largura 140mm, Altura 202mm) 

200 folhas. 
20 Unid 

22 Caderno de caligrafia pequeno 48 fls. 600 Unid 

23 Caderno de desenho grande 48 fls. 650 Unid 

24 Caderno de desenho pequeno 48 fls. 200 Unid 

25 Caderno espiral pequeno 48 fls. 300 Unid 

26 Caderno universitário 1 matéria 96 fls, capa dura. 630 Unid 

27 Caderno universitário 10 matérias 200 fls, capa dura. 870 Unid 
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Item Especificações Qtde Unid 

28 

Caixa de arquivo morto; em papelão ondulado, duplex 

(parede simples), kraft/2onda, desmontável; gramatura 550+/- 

25g/m2, medindo (360x250x135) mm; na cor parda. 

550 Unid 

29 
Caixa de arquivo morto; em plástico, desmontável; gramatura 

550+/- 25g/m2, medindo (360x250x135) mm; na cor azul. 
210 Unid 

30 

Caixa de correspondência tripla fixa: Organizador de mesa 

com 03 (três) divisórias horizontais fixas, fabricado em 

poliestireno de alta resistência na cor cristal (transparente). 

Design funcional para organização de documentos, processos 

e formulários em tamanho A4 e Oficio. Estrutura estável com 

acabamento livre de rebarbas. Dimensões compatíveis com 

uso em mesas de escritório padrão. O material deve apresentar 

transparência cristalina e resistência a impactos leves. 

3 Unid 

31 
Caixa organizadora plástica 34cm x 59cm x 38cm 

(aproximadamente),capacidade de 50l 
15 Unid 

32 
Caixa organizadora plástica 19,6cm x 33,1cm x 48,7cm 

(aproximadamente), capacidade de 20l 
15 Unid 

33 

Calculadora; de mesa, eletrônica; comum; medindo mínimo 

(15,6 x 17 x 3,5) cm; contendo as funções gt, apaga últimos 

caracteres, correção de digitação, duplo zero; contendo 04 

operações, arredondamento, raiz quadrada, somatória total; 

visor em números grandes, cristal líquido; com no mínimo 12 

dígitos; sem bobina; alimentação por bateria e solar; garantia 

com validade mínima de 12 meses a partir da data de entrega; 

em embalagem apropriada para o produto, acompanha 

manual de instrução em português. 

37 Unid 

34 

Caneta esferográfica; corpo em poliestireno transparente; 

formato do corpo hexagonal; modelo descartável; translucido 

com respiro, tubo da carga transparente montado por encaixe; 

ponta em latão; com esfera de tungstênio;espessura de 

1.0mm;rendimento mín. de escrita de: 1400m; nas cores: azul, 

preta e vermelha; atóxica, a base de corantes orgânicos e 

solventes;c/tampa removível antiasfixiante com clip para 

fixação na cor da tinta; fixa,embutida;em conformidade c/o 

padrão ISO 11540/BS 7272-1; Val. mín. de 12 meses a contar 

da entrega; cx c/ 50 unid. 1ª linha. 

187 Cx 

35 Caneta fixa c/corrente para bancadas, bancos, mesas, guichês 5 Unid 

36 
Caneta hidrográfica; corpo em polipropileno opaco; ponta 

média; jogo com 12 cores de boa qualidade. 
691 Jg 

37 Caneta hidrográfica tamanho jumbo; com 12 cores. 101 Jg 

38 
Caneta marca texto; corpo em polipropileno opaco; ponta 3 a 

5mm; na cor amarela, laranja e rosa, caixa com 12 unidades. 
153 Cx 

39 
Caneta pilot color 850, caixa com 12 unidades, nas cores azul, 

vermelha, preta e verde. 
135 Cx 

40 

Cartão de Memória 64 GB: Cartão de memória flash formato 

MicroSDXC, com capacidade de 64 GB. Classificação de 

velocidade Classe 10, barramento UHS-I, U3 e classe de 

vídeo V30 (velicidade mínima de gravação sustentada de 

2 Unid 
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Item Especificações Qtde Unid 

30MB/s). Velocidade de leitura de até 100 MB/s. Acompanha 

adaptador para formato SD. Indicado para gravação de vídeos 

em alta resolução (Full HD/4K) e fotografia de alta 

velocidade. Garantia de compatibilidade com câmeras digitais 

e filmadoras profissionais. 

41 Cartolina nas cores branca, azul, rosa, verde e amarela. 3780 Unid 

42 CD-Rom 52x 700MB 80 min - com capa 3000 Unid 

43 Clips 2/0 caixa com 500 gr. (arame de aço niquelado). 141 Cx 

44 Clips 3/0 caixa com 500 gr. (arame de aço niquelado). 25 Cx 

45 Clips 6/0 caixa com 500 gr. (arame de aço niquelado). 59 Cx 

46 Clips 8/0 caixa com 500 gr. (arame de aço niquelado). 72 Cx 

47 

Cola; bastão; para usos diversos; a base de éter de 

poliglucosídeo; atóxica; acondicionada em tubo bastão; 

pesando 20 gr; na cor branca; com validade mínima de 1 ano 

a partir da data de entrega do produto; com selo do inmetro na 

embalagem do produto. 

970 Unid 

48 

Cola; bastão; p/usos diversos; a base de éter de 

poliglucosideo; atóxica; acond. em tubo bastão;pesando 

40gr;cor branca; c/ Val. mínima de 1 ano a partir da entrega;c/ 

selo do Inmetro na embalagem.. Cx. c/06 unidades 

39 Cx 

49 

Cola; branca, lavável,  p/usos diversos; a base de acetato de 

polivinila; atóxica; acond. em tubo;pesando 110gr;cor branca; 

c/ Val. mínima de 1 ano a partir da entrega;c/ selo do Inmetro 

na embalagem.. Cx. c/12 unidades 

6 Cx 

50 

Cola; branca, lavável,  para colagens de alto desempenho, 

principalmente de artefatos de madeira, laminados plásticos, 

papel, papelão, entre outros.; adesivo à base de PVA com alta 

força de colagem e fácil aplicação; acond. em tubo;pesando 

1000gr;cor branca; c/ Val. mínima de 1 ano a partir da 

entrega;c/ selo do Inmetro na embalagem.' 

10 Unid 

51 

Cola; liquida; para uso escolar, em papel, couro e tecido; a 

base de acetato de polivinila (pva), lavável; atóxica; secagem 

normal mínima em 2 horas; acondicionada em frasco; 

pesando 90 grs; na cor branca; com validade mínima de 1 ano 

a partir da data da entrega do produto. 

1477 Unid 

52 

Cola; líquida, colorida; para uso em blocagem, papel, papel 

cartão, cartolina; a base de resina de pva, pigmentos, solúvel 

em água; atóxica; secagem rápida; acondicionada em frasco; 

pesando 23 gr. Cada frasco; nas cores azul, vermelha, 

amarela, verde, branca, preta; em caixa com 6 frascos; com 

validade mínima de 6 meses. 

64 Cx 

53 

Cola; líquida, colorida com gliter; para uso em blocagem, 

papel, papel cartão, cartolina; a base de resina de pva, 

pigmentos, solúvel em água; atóxica; secagem rápida; 

acondicionada em frasco; pesando 23 gr. Cada frasco; nas 

cores azul, vermelha, amarela, verde, branca, preta; em caixa 

com 6 frascos; com validade mínima de 6 meses.  

64 Cx 

54 Cola para EVA 80 grs. 102 Unid 
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Item Especificações Qtde Unid 

55 

Cola instântanea; adesivo à base de cianoacrilato 

desenvolvido para colagens que necessitam de alta velocidade 

de cura e excelente resistência. Embalagem com 200ml 

175 Unid 

56 Colchete de aço metálico nº 8, caixa com 72 unidades.  16 Cx 

57 
Compasso; escolar; em metal; com grafite e para nanquim; 

com 02 hastes; com diâmetro medindo 18 cm. 
95 Unid 

58 
Corretivo; líquido, a base de água, atóxico, com aplicador; em 

frasco c/ 20ml, para correção de qualquer tipo de escrita. 
232 Unid 

59 

Corretivo; em fita; para correção de textos; formato roller, 

com design ergonômico; medindo 4,2mm x 12m, com 

validade mínima de 1 ano, a partir da data de entrega. 

246 Unid 

60 

Crachá de identificação deficiências ocultas com cordão 

girassol, porta crachá, dupla face preenchimento manual e 

trava de segurança 

120 Unid 

61 Diário de classe bimestral. 450 Unid 

62 Elástico para dinheiro, pacote com 100 unidades. 110 Pct 

63 Envelope kraft pardo (200 x 280)mm Caixa c/ 250 unidades 5 Cx 

64 

Envelope de papelaria; em papel; pesando 80g/m2; saco; sem 

impressão; medindo (240x340)mm (larg x alt); pardo; em 

caixa c/ 250 unidades. 

100 Cx 

65 

Envelope de papelaria; em papel; pesando 80g/m2; saco; sem 

impressão; medindo (240x340)mm (larg x alt); branco; em 

caixa c/ 250 unidades. 

19 Cx 

66 
Envelope branco ofício medida 230 x 114 mm - cx c/ 250 

unidades 
11 Cx 

67 
Envelope branco oficio medida 230 x 120 mm, caixa com 100 

unidades. 
16 Cx 

68 
Envelope A4 Branco 229x324mm 250 Unidades Fechamento 

Simples 
6 Cx 

69 
Envelope A4 Pardo 229x324mm 250 Unidades Fechamento 

Simples 
6 Cx 

70 
Envelope p/ convite 120 g.Tamanho (110 x 160)mm, nas 

cores (marrom claro, marfim e azul claro). Cx. com 50 unid 
20 Cx 

71 
Envelope p/ convite 120 g.Tamanho (163 x 225)mm, nas 

cores (marrom claro, marfim e azul claro). Cx. com 50 unid 
20 Cx 

72 

Estilete; cabo em metal; lamina de alto carbono, com 3 

posições; medindo (160 x 32)mm (cxl), 18mm espessura – 1ª 

linha. 

195 Unid 

73 

Etiqueta ink-jet/laser; medindo (50,8x101,6mm); na cor 

branca; quantidade 10 etiquetas por folha; apresentação no 

formato carta. 

53 Env 

74 

Etiqueta ink-jet/laser; medindo (25,4x101,6mm); na cor 

branca; quantidade 20 etiquetas por folha; apresentação no 

formato carta. 

38 Env 

75 
Etiqueta auto-adesiva p/ uso manual; formato retangular, 

c/cantos arredondados; medindo (25,4 x 66,7)mm (alt. X 
5 Env 
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compr.); contendo por folha 30 unidades; na cor branca; 

frontal fosco, pacote c/ 25 fl. 

76 
Etiquetas autoadesiva 101,6 x 50,8 pacote com 25 folhas 

branca 
3 Env 

77 

Etiqueta auto-adesiva p/ uso manual; formato retangular, 

c/cantos arredondados; medindo (279,4 x 215,9)mm (alt. X 

compr.); contendo por folha 01 unidade; na cor branca; frontal 

fosco, pacote c/ 25 fl. 

5 Env 

78 

Etiqueta ink-jet/laser; medindo (279,4x215,9mm); na cor 

branca; quantidade 4 etiquetas por folha; apresentação no 

formato carta. 

48 Env 

79 

Etiqueta ink-jet/laser; medindo (138,11x106,36mm); na cor 

branca; quantidade 4 etiquetas por folha; apresentação no 

formato carta. 

38 Env 

80 
Etiqueta adesiva para codificação nas cores: dourada e 

prateada envelope com 20 folhas 
20 Env 

81 EVA cores variadas. 1030 Unid 

82 Extrator de grampos; em aço inox; tipo espátula. 63 Unid 

83 Fita adesiva colorida 12mm X 10m. 350 Unid 

84 Fita adesiva 1,0 cm de largura – com 50m. 370 Unid 

85 Fita adesiva 2,5 cm de largura – com 50m. 592 Unid 

86 Fita adesiva 4,8 cm de largura – com 100m. 336 Unid 

87 

Fita dupla face; filme de polipropileno bio orientado, coberto 

com adesivo a base de água de ambos os lados; seção 

transversal de com largura de 19 mm x comp. 30m; com liner 

plástico na cor transparente; para acabamento de banners e 

colocação de molduras. 

280 Unid 

88 

Fita dupla face; filme de polipropileno bio orientado, coberto 

com adesivo a base de água de ambos os lados; seção 

transversal de com largura de 48 mm x comp. 30m; com liner 

plástico na cor transparente; para acabamento de banners e 

colocação de molduras. 

175 Unid 

89 
Fita adesiva de papelaria; crepe; medindo (25mmx50m); 

branca. 
700 Unid 

90 
Fita adesiva de papelaria; polipropileno; medindo 

(50mmx50m); transparente 
40 Unid 

91 
Fita adesiva de papelaria; polipropileno; medindo 

(50mmx50m); marrom. 
60 Unid 

92 
Fita adesiva de papelaria; crepe; medindo (48mmx50m); 

branca. 
370 Unid 

93 
Fita confeccionada em cetim. Dimensões 50 metros x 10mm 

(nº01). Cores diversas 
10 Unid 

94 
Fita confeccionada em cetim. Dimensões 50 metros x 11mm 

(nº02). Cores diversas 
20 Unid 

95 
Fita confeccionada em cetim. Dimensões 50 metros x 22mm 

(nº05). Cores diversas 
20 Unid 
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96 
Fita confeccionada em cetim. Dimensões 50 metros x 30mm. 

Cores diversas 
30 Unid 

97 

Fita para maquina de calcular eletrônica; medindo 13mm x 

6m (lxc); na cor preto e vermelho mat. prima de nylon tipo 

compatível; c/ identificador do fornecedor na embalagem 

10 Unid 

98 
Fitilho decorativo em plástico. Dimensão 50 metros x 4mm. 

Cores diversas 
30 Unid 

99 
Folha em EVA 600x400x2mm cores mistas. Pacote com 10 

unidades 
20 Pct 

100 
Folha em EVA 600x400x2mm, com glitter, cores mistas.  

Pacote com 10 unidades 
20 Pct 

101 

Giz escolar; na cor branco; formato cilíndrico; revestimento 

plastificado; medindo 81x10mm (compr.x diam.); 

antialérgico; em caixa com 50 palitos.  

255 Cx 

102 

Giz escolar; colorido; formato cilíndrico; revestimento 

plastificado; medindo 81x10mm (compr.xdiam.); 

antialérgico; em caixa com 50 palitos. 

232 Cx 

103 Giz de cera big – caixa com 12 cores. 210 Cx 

104 

Giz de cera; para desenho; em papel; cores mistas; tipo curto; 

no formato redondo; medindo 11x55mm (diam.xcompr.); 

composição básica de ceras e pigmentos orgânicos; produto 

atóxico, antialérgico; em caixa com 15 unidades de palitos. 

300 Cx 

105 

Giz de cera; para desenho; em papel; cores mistas; tipo longo; 

no formato redondo; composição básica de ceras e pigmentos 

orgânicos; produto atóxico, antialérgico; em caixa com 12 

unidades de palitos. 

340 Cx 

106 

Grampeador; de mesa; estrutura metálica; base e apunhadura 

em borracha abs; medindo (16,5x3,5x5,0)cm(compr. X larg. 

frente x alt.frente); na cor prata(estrutura) e preto(apunhadura 

e base); grampo 26/6; com capacidade mínima para grampear 

20 folhas (papel 75g/m2). 

147 Unid 

107 

Grampeador; alicate; estrutura em aço cromado; base de aço 

cromado, com cabo anatômico; medindo (16,8x5x2,8)cm 

aproximadamente; na cor preta, com alavanca (cabo) cinza 

fosco; grampo 26/6; com capacidade mínima para grampear 

20 folhas (papel 75g/m2). 

37 Unid 

108 Grampeador de mesa grande 23/8-13 até 100 fls C-1000. 31 Unid 

109 

Grampeador para tapeçaria tipo pneumático, c/ capacidade 

para 150 grampos de 80 e pcw de 4 até 16mm, com potencia 

de pressão de ar de 70 a 100 psi 

2 Unid 

110 Grampo 23/10 em aço galvanizado - cx. c/ 5.000 grampos. 5 Cx 

111 Grampo 23/13 em aço galvanizado - cx. c/ 5.000 grampos. 35 Cx 

112 Grampo 23/6 em aço galvanizado - cx. c/ 5.000 grampos. 5 Cx 

113 Grampo 23/8 em aço galvanizado - cx. c/ 5.000 grampos. 5 Cx 

114 Grampo 24/8 em aço galvanizado - cx. c/ 5.000 grampos 1 Cx 

115 Grampo 26/6 em aço galvanizado – cx. c/ 5.000 grampos. 230 Cx 

116 Grampo para grampeador tapeceiro 4mm  2 Cx 
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117 Grampo encadernador - cx. c/ 50 unidades. 15 Cx 

118 
Grampo prendedor metálico para papéis, 32mm (p/100 

folhas), cor preta 
50 Unid 

119 

Guache; atóxico, composta de resina vinílica, água, 

pigmentos orgânicos e carga; conservante tipo benzotiazol; 

acondicionado em pote plástico contendo 500 ml – cores 

variadas. 

126 Pt 

120 

Kit geométrico: régua de 30cm; esquadro 60º x 21cm; 

esquadro 45º x 21cm; transferidor 360º; na cor cristal, com 

escala de precisão. 

90 Kit 

121 

Kit Organizador de mesa para Escritório com 4 Partes, 

Aramado, Cor Preta, Material: Metal, organiza canetas, lápis, 

clips, bloco de notas e pequenos objetos 

9 Unid 

122 
Laço para presente pronto metalizado 23x44cm, cores 

diversas Pacote com 10 unidades. 
50 Pct 

123 

Lápis de cor; no formato redondo; medindo 170 mm, com 

tolerância de +/- 5%; nos limites conforme norma europeia 

em 71/3; caixa com 12 unidades de boa qualidade.   

760 Jg 

124 

Lápis de cor; no formato redondo; tipo jumbo; medindo 170 

mm, com tolerância de +/- 5%; nos limites conforme norma 

europeia em 71/3; caixa com 12 unidades de boa qualidade.    

200 Jg 

125 

Lápis; corpo em madeira de reflorestamento, comprovada 

com certificação fsc; na cor preto envernizado fosco; no 

formato redondo; matéria da carga mina grafite na cor preto; 

nr.2=b; medindo no mínimo 170mm; nome do fabricante 

impresso na embalagem e no produto; com identificação do 

fornecedor na embalagem. Cx. c/ 144 unid de boa qualidade. 

63 Cx 

126 
Lapis Preto Sextavado N.2b Preto - caixa c/ 12 unid. 

Produzidos em madeira, recoberto com tinta atoxica 
20 Cx 

127 Lástex – rolo com 10m na cor branca. 290 Rl 

128 

Livro ponto; mensal; medindo (220x320)mm; capa pesando 

1250g/m2; revestida com papel off-set plastificado, pesando 

90g/m2; em papel off-set, com 100fls.    

35 Unid 

129 Livro ponto para docente. 33 Unid 

130 

Livro ata de papelaria; medindo (320x220)mm transversal; 

capa pesando 1250g/m2; pesando 80g/m2; na cor preta; com 

50fl.(numeradas); papel off-set. 

102 Unid 

131 

Livro ata de papelaria; medindo (320x220)mm transversal; 

capa pesando 1250g/m2; pesando 80g/m2; na cor preta; com 

100fl.(numeradas); papel off-set. 

60 Unid 

132 
Marcador De Página Adesivo, 12X44Mm, Formato Seta, 

Cores Diversas, Pacote com 100 folhas (adesivos) 
50 Pct 

133 

Massa de modelar; composição básica ceras, pigmentos 

orgânicos e carga mineral inerte; apresentação sólido, 

maleável, atóxico; tipo fosca; na cor variada; embalado em 

estojo, contendo 12 unidades; e suas condições deverão estar 

de acordo com a norma nbr-11786.    

1430 Cx 
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134 

Mouse óptico USB, c/ design elegante, ideal p/ o dia a dia. 

Tecnologia de precisão otimizada c/ sistema ótico de 800 DPI. 

Possui 2 botões mais um central c/ função scroll programável 

p/ rolagem de tela, internet, e- mail, etc. Produto ambidestro 

c/ fácil manuseio, tanto na mão esquerda, como na direita. 

Sistema óptico, não requer manutenção por não possui esfera. 

Dispensa o uso de mouse-pads trabalhando na maioria das 

superfícies. Compatível c/ Microsoft Windows Vista. Não 

requer instalação de software. Função scroll (rolagem de tela): 

Funciona no botão central (roda) do mouse onde moverá a 

barra de rolagem da janela de trabalho de seu computador,c/ 

apenas um movimento no botão central (roda). Mova p/ cima 

ou p/baixo,a veloc. do mov. da barra de rolagem pode ser 

configurada cf. necessário. Caract.Téc: Interface: USB. 

Sensor: ótico. Resol.: 800DPI. Certificações: CE,FCC. Comp. 

do fio: 1,80m. Dimensões: 11,1/6,3/4m (Prof/Larg/Alt). 

Botões: 2botões incorporados ao mouse. 1 botão com scroll 

no topo. Requisitos mín. de "sistema: Comp. PC c/porta USB 

disponível. Windows 98SE/2000/ME/XP(32 bits)/Vista." 

30 Unid 

135 

Organizador para escritório horizontal, com 3 divisórias, 

fabricado em Poliestireno, Tamanho: 330x116x290mm. Cor: 

Cristal 

5 Unid 

136 

Painel decorativo magnético para fixação de imãs; Fabricado 

com chapa metálica lisa; Proteção contra ferrugem; Cor Prata 

ou Preto 

10 Unid 

137 
Papel camurça; medindo (60x40)cm, pesando entre 93 a 

113g/m2 (cores variadas). 
680 Fl 

138 
Papel Canson – gramatura 160 g. – cor branca, verde, bege – 

bloco com 20 fl. 
25 Bl 

139 
Papel Carbono A4 manual, caixa com 100 folhas Azul ou 

Preto 
50 Cx 

140 
Papel cartão; pesando 400g/m²; medindo (66x96)cm (cores 

variadas). 
1360 Fl 

141 

Papel celofane de papelaria; feito de polipropileno bi-

orientado; com gramatura de 23 g/m2; fornecido em folha de 

25 micron; no tamanho (90,0 x 100,0) cm (cores variadas). 

540 Fl 

142 
Papel color set de papelaria; gramatura 180g/m2; medindo 48 

x 66cm (cores variadas). 
1600 Fl 

143 Papel contact transparente – rolo com 10 metros. 52 Rl 

144 
Papel crepom; medindo 0,48cmx2,00m, pesando 28g/m2 

(cores variadas). 
1280 Fl 

145 Papel dobradura medindo 48 X 60cm (cores variadas). 880 Fl 

146 
Papel kraft; em folha; pesando 80g/m2; aproximadamente 66 

x 96 cm; na cor parda, pacote com 100 folhas. 
18 Pct 

147 
Papel laminado; pesando 63g/m2; medindo (59x49)mm 

(cores variadas). 
680 Fl 

148 
Papel de presente, Bobina Couché, Estampa colorida, 

Dimensões 60cm x 100m 
2 Rl 
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149 
Papel de seda; medindo (50x70)cm, com gramatura de 20 

g/m2; cores variadas. 
430 Fl 

150 
Papel Plástico Adesivo Contact Cristal Transparente 

45cmx10m 
3 Rl 

151 Papel Plástico Adesivo Contact Preto 45cmx10m 2 Rl 

152 

Papel sulfite de papelaria; gramatura 75 g/m2; formato A4; 

medindo (210x297)mm; opacidade mínima de 87%; umidade 

entre 3,5%(+/-1,0), conf. norma tappi; corte rotativo, ph  

alcalino, cor branco; embalagem revestida em bopp; c/ cert. 

ambiental fsc ou cert. flor. cx. c/ 5.000 fl. 

495 Cx 

153 

Papel sulfite de papelaria; gramatura 75 g/m2; formato a4; 

medindo (210x297)mm; pcte c/ 100 fl; nas cores amarelo, 

azul, rosa e verde. 

142 Pct 

154 
Papel vergê de papelaria; tipo plus; medindo (297x210)mm; 

pesando 120g/m2 com 50 folhas. 
30 Pct 

155 
Papel vergê de papelaria; tipo plus; medindo (297x210)mm; 

pesando 180g/m2 com 50 folhas. 
70 Pct 

156 Pasta AZ 6 cm de largura 50 Unid 

157 Pasta AZ 8 cm de largura 50 Unid 

158 
Pasta cartão duplex de papelão com grampo plástico formato 

335mm x 230mm Cores variadas 
100 Unid 

159 

Pasta catálogo; em polipropileno; com 50 envelopes plásticos; 

espessura de 0.12 micron; montagem em espiral simples; no 

tamanho oficio. 

410 Unid 

160 
Pasta catálogo (portifólio) c/ 100 envelopes plásticos Ofício 

PP 0,10 c/ visor 
50 Unid 

161 
Pasta simples (papelão); de papelão plastificado; pesando 

300g/m2; tamanho ofício com elástico; cores variadas. 
1000 Unid 

162 
Pasta simples (papelão); de papelão plastificado; pesando 

300g/m2; tamanho ofício com grampo; cores variadas. 
765 Unid 

163 

Pasta simples (plástico); de polipropileno; espessura de 0,35 

micras; no tamanho oficio (340 x 245mm); com elástico; na 

cor transparente. 

450 Unid 

164 

Pasta simples (plástico); de polipropileno; espessura de 0,35 

micras; no tamanho oficio (340 x 245mm); com presilha 

plástica; na cor transparente. 

415 Unid 

165 
Pasta de polipropileno; c/aba e elástico; medindo(335x250) 

mm; lombada de 35mm, na cor transparente. 
200 Unid 

166 

Pasta de polipropileno;c/aba 

elástico;medindo(335x250)mm;lombada de 40mm,na cor 

transparente. 

170 Unid 

167 
Pasta plástica em L, tamanho A4 – cor transparente, rosa, azul, 

verde e amarela 
330 Unid 

168 

Pasta Sanfonada Plástica A4 12 divisórias transparente. 

Acompanha etiquetas para identificação. Matéria prima 

Polipropileno, Reciclável, Atóxica, Impermeável, Leve. Cor: 

40 Unid 
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transparente. Fechamento com elástico. Espessura 0,50mm. 

Dimensões 240x330mm 

169 Pasta sanfonada kraft cheque 1-31/AZ croco preta 20 Unid 

170 

Pasta suspensa; de papel cartão livre de ácidos e revestimento 

interno; com 350 g/m2; na cor parda; no tamanho ofício; haste 

em polietileno; ponteiras poliestireno; grampo interno e viso 

em acetato e etiqueta branca. 

23 Cx 

171 
Pen Drive c/capacidade de 16 GB USB 2.0. Na cor preta. 

(HP,Kingston ou similar). 
30 Unid 

172 

Pen Drive 32gb USB 2.0; Capacidade: 32 GB Compatível: 

Mac OS 9.0 e superiores/ Windows 98 e superiores; Taxas de 

transmissão de dados: 3 MB/s (gravação) e 10 MB/s (leitura); 

Conexão USB 2.0: DC 5 V 

22 Unid 

173 

Pen Drive 128gb USB 3.0; Capacidade: 128 GB Compatível: 

Mac OS 9.0 e superiores/ Windows 98 e superiores; Taxas de 

transmissão de dados: 3 MB/s (gravação) e 10 MB/s (leitura); 

Conexão USB 3.0: DC 5 V 

6 Unid 

174 
Percevejo; de metal latonado; com BNT de 10mm, com 100 

unidades. 
84 Cx 

175 

Perfurador de papel; em estrutura metálica reforçada (aço); 

com capacidade de 30 fl. de 75g/m2; com 2 vazadores; na cor 

preta. 

62 Unid 

176 

Pilha tipo alcalina no tamanho pequena AA, na voltagem de 

1,5 v, impedância interna nominal 120 m-ohm em 1 khz; 

embalado em cartela com 04 unidades, conf. a res. nº 257 de 

30/06/ 1999, do CONAMA; norma ABNT 7039/87 e 

11175/90. 

425 Pct 

177 

Pilha palito alcalina no tamanho pequena AAA, na voltagem 

de 1,5 v, impedância interna nominal 120 m-ohm em 1 khz; 

embalado em cartela com 04 unidades, conf. a res. nº 257 de 

30/06/ 1999, do CONAMA; norma ABNT 7039/87 e 

11175/90.  

522 Pct 

178 Pilha tipo C alcalina, com 2 unidades 80 Pct 

179 Pilha tipo D (Pacote com 2 unidades) 80 Pct 

180 
Pincel atômico ponta fina nas cores: vermelha, preta e azul – 

Cx. Com 12 unidades 
35 Cx 

181 
Pincel marcador para quadro branco, nas cores preta, azul, 

vermelha e verde – 1ª linha (caixa com 12 unidades). 
65 Cx 

182 
Pincel marcador permanente nas cores preta, azul, vermelha e 

verde – 1ª linha (caixa com 12 unidades). 
117 Cx 

183 
Pistola aplicadora de cola quente; de termoplástico; medindo 

20 cm; para tensão de bivolt; para potência de 100 w. 
92 Unid 

184 
Porta documento transparente 0,10 c/aba RG/Titulo de Eleitor 

105x75mm, Pcote com 10 UM 
50 Pct 

185 Prancheta acrílica com grampo 33 Unid 

186 Prancheta MDF A4 branca c/ prendedor metálico 10 Unid 
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187 
Quadro Branco; Acompanha suporte para apagador; Moldura 

em alumínio; Dimensões: 600mm x 900mm 
5 Unid 

188 
Quadro Branco; Acompanha suporte para apagador; Moldura 

em alumínio; Dimensões: 900mm x 1200mm 
2 Unid 

189 

Quadro de aviso em cortiça 100 x 70: Mural de avisos com 

superficie em cortiça natural de alta qualidade e densidade. 

Dimensões de 100 cm x 70 cm. Base traseira em chapa de 

fibra de madeira para sustentação e estabilidade. Moldura em 

alumínio anodizado com cantos arredondados em polímero. 

Material resistente ao uso constante de alfinetes e percevejos, 

sem apresentar esfarelamento precoce. Acompanha kit de 

fixação para parede. 

1 Unid 

190 Quadro de cortiça 1,20x0,80cm com moldura em madeira 10 Unid 

191 

Quadro de planejamento mensal 120x90: Quadro para escrita 

a seco com diagramação de calendário mensal permanente. 

Dimensões de 120cm x 90cm. Superficie de alta resistência 

que não absorve tinta (anti-ghosting). Moldura em alumínio 

reforçado com cantos arredondados. Design com espaços 

amplos para anotações diárias, campo para mês/ano e área 

para observações. Acompanha suporte para apagador e kit 

completo de fixação em parede. 

1 Unid 

192 Refil para pistola de cola quente fina pacote com 1kg. 37 Pct 

193 Refil para pistola de cola quente grossa pacote com 1kg. 43 Pct 

194 

Régua de aço inoxidável 30 cm: régua graduada fabricada em 

aço inoxidável, com 30cm de comprimento. Marcação em 

milímetros e centímetros com gravação em baixo relevo de 

alta precisão e fácil leitura. Material resistente à flexão e 

corrosão. Bordas com acabamento liso e retilíneo, permitindo 

o uso como guia para ferramentas de corte. Largura 

aproximada de 25mm e espessura mínima de 0,8mm. 

4 Unid 

195 

Régua de uso escolar/escritório; de acrílico; medindo 30 cm 

com escala em milímetro em baixo relevo e borda chanfrada; 

na cor transparente. 

775 Unid 

196 Rolete para máquina de calcular IR 40T (1009) 20 Unid 

197 
Saco plástico grosso com 4 furos tamanho ofício, caixa com 

400 unidades. 
57 Cx 

198 Saco plástico sem furo tamanho oficio pcte com 500 unidades 3 Cx 

199 
Saco plástico transparente para embalagem medindo 15x22 

cm. Pacote com 100 unidades 
5 Pct 

200 
Saco plástico transparente para embalagem medindo 25x35 

cm. Pacote com 100 unidades 
5 Pct 

201 
Saco plástico transparente para embalagem medindo 45x30 

cm. Pacote com 100 unidades 
5 Pct 

202 
Saco plástico transparente para embalagem medindo 60x100 

cm. Pacote com 100 unidades 
5 Pct 

203 
Saco Plástico Transparente para ensacar Cesta Básica; 

produto de qualidade e reforçado; suporta mínimo 25 kg; 
50 Pct 
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Item Especificações Qtde Unid 

Modelo: Canela; Tamanho 50x80cm; Pacote com 100 

unidades 

204 Sacola Plástica branca alta 25x35- alta densidade 20000 Unid 

205 Saquinho de papel para pipoca medindo aprox. 7,5 x 14 cm 20000 Unid 

206 Saquinho pardo 20000 Unid 

207 

Suporte manual aplicador para fita adesiva, indicado para 

aplicação eficiente e rápida de fitas para empacotamento 

Produzido em plástico em ABS proporcionando maior 

resistência e base para fita com ajuste de tensão 

Especificações Técnicas: 

- Largura da fita indicada para o aplicador de fita: 50,0 mm 

- Comprimento máximo da fita indicada para o aplicador de 

fita: 100m 

- Material do corpo do aplicador de fita: Metálico 

- Material do cabo do aplicador de fita: Plástico reforçado 

5 Unid 

208 
Suporte para fita adesiva tamanho grande (12mmx65mm) – 

1ª linha. 
64 Unid 

209 Teclado para computador com conexão USB 50 Unid 

210 

Tecido não tecido (TNT). Composição: 100% polipropileno. 

Gramatura: 40g/m². Rolo com 50 metros x 1,40 m. Cores 

diversas 

10 Rl 

211 

Tesoura; em aço inox; medindo 21 cm, cabo de polipropileno 

atóxico; na cor preta; destro, dois dedos; com rebite; lâmina 

em aço inox; com ponta pontiaguda; garantia contra defeito 

de fabricação por tempo indeterminado. 

174 Unid 

212 

Tesoura; em aço inox; tipo de picotar, medindo 

aproximadamente 20 cm, cabo de polipropileno atóxico; na 

cor preta; destro, dois dedos; com rebite; lâmina em aço inox; 

com ponta pontiaguda; garantia contra defeito de fabricação 

por tempo indeterminado. 

19 Unid 

213 

Tesoura escolar; de aço inoxidável; medindo 11cm; cabo 

polipropileno atóxico; para destro, 2 dedos; com rebite; 

lâmina em aço inoxidável; ponta arredondada; garantia contra 

defeito de fabricação por tempo indeterminado. 

660 Unid 

214 

Tinta para carimbo; nas cores: azul e preto; a base de água, 

frasco com 42 ml com tolerância de +/- 10%, p/ carimbos auto 

- entintadores. Cx c/ 12 unidades. 

24 Cx 

215 Tinta para pintura a dedo com 6 cores. 188 Cx 

216 

Unidade de armazenamento externo SSD 500 GB: 

Dispositivo de armazenamento portátil com tecnologia SSD 

(Solid State Drive). Capacidade nominal de 500 GB. Interface 

de conexão USB 3.2 ou superior, incluindo cabo de dados. 

Velocidade mínima de leitura sequencial de 400 MB/s. 

Equipamento com alta resistência a choques mecânicos e 

vibrações. Design compacto e portátil. Compatibilidade 

nativa com os principais sistemas operacionais do mercado. 

Garantia mínima de 12 meses. 

189 Unid 

 



 

16 
Avenida José Frare, n° 40 – Centro – Morungaba/SP – CEP: 13.260-001 

CNPJ: 45.755.238/0001-65 – I.E.: Isenta – Fone: (11) 4014-4300 

Município de Morungaba 
Departamento Municipal de Administração 

 

 

Fls. Nº Rubrica

Município de Morungaba

13.2. As quantidades informadas representam mera estimativa de consumo para o 

período de vigência da Ata de Registro de Preços, não constituindo obrigação de 

contratação integral por parte da Administração. 

13.3. Os quantitativos foram definidos com base nos levantamentos realizados pelos 

Departamentos Municipais requisitantes, considerando o histórico de consumo e as 

necessidades previstas para o período de vigência da Ata. 

 

14. ADEQUAÇÃO ORÇAMENTÁRIA 

14.1. Por se tratar de Sistema de Registro de Preços, a indicação da dotação orçamentária 

ocorrerá no momento da formalização das contratações decorrentes da Ata, nos termos da 

legislação vigente. 

 

15. DISPOSIÇÕES FINAIS 

15.1. Integram este Termo de Referência todos os documentos que instruem o processo 

administrativo, especialmente os Estudos Técnicos Preliminares elaborados pelos 

Departamentos requisitantes e a planilha contendo as especificações e quantitativos dos 

itens. 

 


